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BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

AMAC

Madde 1. Bu ydnergenin amaci, Sorgun Meslek Yuksekokulu Boélumleri ve
Programlarindaki zorunlu staj galismalarinin esaslarini duzenlemektir.

KAPSAM

Madde 2. Bu yonerge Sorgun Meslek YUksekokulu 6grencilerinin yurtici ve yurtdigi
kamu kurum ve kuruluslari ile 6zel kuruluglarda yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve
esaslarl kapsar.

DAYANAK

Madde 3. Bu yonerge Yozgat Bozok Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi'nin 23.maddesi, 22.05.2002 tarih ve 24762 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Mesleki Teknik Egitim Bodlgesi Icindeki Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerinin isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina iliskin Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik” ile 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortasi
Kanununa dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 4.

Bu Yonergede gegen

a) Universite: Yozgat Bozok Universitesi'ni,

b) Rektorlik: Yozgat Bozok Universitesi Rektorlligi'ni,

c) Yuksekokul: Sorgun Meslek Yuksekokulu'nu,

d) SGK: Sosyal Guvenlik Kurumu’nu,

e) Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi: Bir veya daha fazla meslek yuksekokulu
ile ogretim programlari butunlugu ve devamlihgi iginde iliskilendiriimig
mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarindan olugsan egitim bdlgesini,

f) Isyeri: Ogrencilerin, egitimleri stresince kazandiklari bilgi ve deneyimlerini,

staj yoluyla surdurdukleri, mal-hizmet Ureten kamu ve 0zel kurum ve

kuruluglarini,

g) Stajyer Ogrenci: Mezuniyet igin gerekli derslerin yani sira staj zorunlulugunu

yerine getirecek 6grencileri ifade eder.

IKINCi BOLUM
Staj, Staj Komisyonu, Staj Yeri ile Ogrencilerin Gérev ve Sorumluluklari
STAJ
Madde 5. Akademik takvim icerisindeki egitim-6gretim faaliyetleri sirasinda verilen
teorik ve pratik bilgilerin, uygulayici bir kurulugta uygulanmasini kapsayan galismalar

olup; Meslek Yiksekokuldaki, Turizm ve Otel isletmeciligi Programi igin ikinci yariyil
sonunu takip eden tatil ddoneminde 40 isginune mevcut diger programlar i¢in ise 30 ig
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gunu olarak tamamlanmak zorundadir. Saglik, dogal afet, birinci dereceden yakininin
vefati vb. sebeplerle; belirtilen donemlerin disinda staj yapma istegi, Meslek
Yuksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

STAJ KOMiSYONU

Madde 6. Ogrencilerin yapacaklari staj calismalarinin diizenlenmesi, yuritiimesi ve
degerlendiriimesi konularinda calismalar yapmak ve kararlar almak Uzere “Staj
Komisyonu” kurulur. Staj Komisyonu Mudur baskanliginda Madar yardimcilari, Bolim
baskanlari veya yuksekokul mudurlugunce goreviendirilen komisyondan olugur.

STAJ KOMiSYONUNUN GOREVLERI

Madde 7.
a Staj programini hazirlayarak staj yapacak ogrencileri ve staj yapilabilecek
igyeri ihtiyacini belirlemek.
b) Milli Egitim Bakanligi ve YUksekdgretim Kurulu tarafindan tahsis edilen
stajlarin, 6grencilere akademik basari ve konumlarina gére dagitimini yapmak.
c) istege bagli olarak yapilacak staj calismalarinda (isverenin kendi istegi veya
stajyer 6grencinin kendisinin bulundugu staj calismasi) staj konusunun ve staj
yerlerinin eg@itim programlarina uygunlugunu tespit etmek.
d) Her 6grenci igin “Gizli” olan “Staj Bagari Belgesi” hazirlayip 6grencinin staj
yapacag! is yerine taahhutli (Mektup) olarak géndermek.
e) Stajyer dgrencileri izlemek ve denetlemek.
f) Staj galismalarinin ilgililerce degerlendiriimesini ve sonuglandiriimasini
saglamak.
g) Stajla ilgili diger isleri yartitmek.

STAJYER OGRENCILER

Madde 8. Stajyer 6grencilerin gérev ve sorumluluklari sunlardir.
a) Staj yapacak ogrenciler, ilk sayfasinda dgrenciyle ilgili bilgilerin bulundugu
ve Staj Komisyonunca onaylanmis bir ‘Staj Defteri” edinir. Ogrenci, staj
suresince staj programina uygun olarak yurattigu ¢alismalari gund ginune bu
deftere igler ve staj yerindeki amirine gunlik olarak onaylattirir.
b) Stajyer o6grenciler, staj komisyonunca kendilerine tahsis edilen staj
yerlerinde ve surelerde stajlarini yapmak zorundadir. Aksi durumlarda staj
komisyonu onay! gerekir.
c) Ogrenciler istege bagh yurtici ve yurtdisi staj yerlerini staj komisyonuna
onaylatmak zorundadir. Bunun igin 6grenciler staj yerlerinin adini, agik adresini,
calisma konularini; hangi konuda ve nerede staj yapacaklarini iceren bilgileri
stajdan 6nceki yariyil bitmeden en az 15 gun 6nce staj komisyonuna bildirmek
zorundadirlar.
d) Staj sonunda, staj defterini ve staj konusunda bilimsel sunum ilkelerine gore
hazirladiklari staj raporlarini, staji izleyen yariyil baslangicindan itibaren 15 gun
icinde staj komisyonuna teslim ederler.
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e) Her 6grenci, staj suresince ¢aligtigi is yerinin disiplin yonetmeligi, tuzik ve
mevzuatlari ile Yiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin - Yonetmeligi
hakUmlerine uymak zorundadir.

f) lgyeri tarafindan doldurulacak Staj Belgesinin Staj Komisyonuna
iletilmesinden stajyer ogrenci sorumludur.

STAJ YERLERI

Madde 9. isyeri yetkililerinin gérev ve sorumluluklari.
a) Staj calismalarinin bu yénergeye uygun olarak yuratilmesini saglamak.
b) Stajyer oOgrencilerin kurulusun sosyal imkanlarindan yararlanmasini
saglamak.
c¢) Stajin bitiminden sonra 6grencinin stajiyla ilgili bilgileri iceren, Staj Belgesi'ni
doldurup ve varsa diger bilgileri staj komisyonuna iletmek.

UCUNCU BOLUM
Stajyerlerin izlenmesi, Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi ve

Sonuglandiriimasi

STAJYERLERIN iZLENMESI

Madde 10. Staj Komisyonu gerekli gordiginde ve imkanlar elverdiginde, stajyer
ogrencileri staj yerlerinde izleyerek denetleyebilir.

STAJ GALISMALARININ DEGERLENDIRILMESiI VE SONUGLANDIRILMASI

Madde 11. Stajyer 6grencinin staj defteri ve raporu ile ilgili diger verileri staj
komisyonuna teslim etmesinden sonra, bu belgeler, uzmanlik konulari géz 6éninde
tutularak Programda gorevli Ogretim Elemanlarina dagitilir ve bunlarin en geg 20 giin
icinde degerlendirilmesi saglanir. Ogretim Elemani, gerekli gérdigi stajyer 6grenciyi
bagli oldugu Bolum Baskanhgi araciligiyla ¢agirarak staj raporunda belirli dizeltmeleri
yapmasini isteyebilir. Dizeltme slresi normal kosullarda bir ay olup; daha fazla stire
istedi, staj komisyonunun onayiyla saglanir. Sonug “Basarili” veya “Basarisiz” seklinde
Ogretim Eleman tarafindan staj komisyonuna iletilir. Degerlendirme sonucu Staj
komisyonu tarafindan onaylandiktan sonra ilan edilir ve isleme konulur.

Stajlarin Gegersiz Olmasi

Madde 12. Bu yonergenin madde 8/a-b-c-d kosullarini yerine getirmeyen ve madde
11’e gore “Basarisiz” bulunan 6grenciler ile staj yerlerindeki tutum ve davraniglari
nedeniyle haklarinda Y Uksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikkiimleri
uyarinca disiplin sorusturmasi agilan ve ceza alan 6grencilerin stajlari gegersiz sayilir.
Bu ogrenciler stajlarini yeniden yapmak zorundadirlar.
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DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hukumler

Madde 13. Stajyer dgrenciler isyerlerinde kendi kusurlari nedeniyle verecekleri
zararlardan sahsen sorumludurlar.

Madde 14. isyerlerinin ¢alisma sartlari diizeni ve emniyeti ile ilgili hiikkiimlere uymayan
stajyer dgrenciler hakkinda Yiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yoénetmeligi
hakumleri uygulanir.

Yururlik

Madde 15. Bu yénerge, Yozgat Bozok Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte
yururluge girer.

Yurutme

Madde 16. Bu ydnerge hukUmlerini, Yozgat Bozok Universitesi Sorgun Meslek
Yuksekokulu Maduara yuaratar.



