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Müdürün atadığı biri vekalet eder.
2.Yetki ve Sorumluluklar:
- Yüksekokul Müdürünün olmadığı zamanlarda yerine vekalet eder.
- Yüksekokul Müdürünün verdiği görevleri yapar, çalışmalarında yardımcı olur.
- Yüksekokul tüm sevk ve idaresinde Yüksekokul Müdürüne birinci derecede yardımcı olur.
- Yüksekokul Prosedürlerinin uygulama alanlarında belirtilen faaliyetleri yerine getirir.

3.Üst-Ast İlişkisi  
Yüksekokul Müdürüne doğrudan bağlı bir görev konumundadır. 
4.Görev Profili
- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
- Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak,
- Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
- Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.




	


[image: ]
YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ 
MÜDÜR YARDIMCISI
GÖREV TANIMI
Doküman Kodu
KYT-GRV-001


Yürürlük Tarihi
08.08.2018


Revizyon Tarihi/No
-


Baskı No
00




	Hazırlayan
	Onaylayan 08/08/2018
	

	Bil. İşl. Ali BABAYİĞİT

	Prof. Dr. İsmail AKDENİZ




MM

	

	                               Kalite Görevlisi
	Kalite Sorumlusu 
	Sayfa No

	
	
	1/1

	
	
	




image1.png




