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Stajimi nerelerde yapabilirim?

Cevap: Kendi Bolimiiniizle ilgili Kamu ve Ozel is yerlerinde yapilabilir.

Staj yapacak yer bulamadim, okul olarak siz yardimci olabilir misiniz?

Cevap: Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmalidir.

Stajimi hangi tarihlerde yapabilirim?

Cevap: Her dénem icin staj takvimi ilan edilmektedir. ilan edilen tarih araliginda 30 is
glnl olarak yapabilirsiniz.

Calistigim is yerinde stajimi yapabilir miyim?

Cevap: Calistiginiz is yerinde stajinizi yapabilirsiniz. Bu durumdaki 6grencilerinde SGK
Primleri staj strecinde okulumuz tarafindan 6édenecektir.

Kendi is yerinde stajimi yapabilir miyim?

Cevap: Kendi isyerinizde staj yapabilirsiniz. Fakat kendi isyerinizde size ait Bag-Kur
O0demesi yapiliyor ise bu durumu staj kabul formuyla birlikte okula bildirmelisiniz. Bag-
Kur éddemesi yapilan égrencilerimiz igin SGK prim édemesi yapilmamaktadir.

SGK ile ilgili belgeleri siz mi diizenleyeceksiniz?

Cevap: SGK primleriniz Staj Kabul Formunda belirttiginiz tarihler i¢in (belirtilen tarih
araligi 30 gunden fazla olursa bizim ilan edece@imiz 30 gun olarak) yazisma ve prim
O0demesi okul tarafindan yapilacaktir. Staj yaptiginiz kurum prim dékdmlerini isterse,
durumu okula dilekge ile belirtmeniz halinde size prim dokimleri gonderilecektir.

ils yerim SGK primimi yatiracakmigs ayni anda sizde mi yatiracaksiniz?
Cevap: Okul olarak staj yapan butin égrencilerimizin staj yaptiklari dénemde SGK
primleri 6denecektir.

Staj Dosyasini siz mi diizenleyeceksiniz?

Cevap: Staj Dosyasini 6grenciler, yaptiklari staj ¢alismalarini, kapsayacak sekilde
hazirlayacaklar. Staj dosyasinin nasil hazirlanacagi agiklamali olarak ilan edilmigstir.

Kurallara uygun olarak hazirlanmayan dosya gegerli degildir.

STAJ GENEL HUKUMLERI

Ogrencilerimiz 1. sinifin Giiz ve Bahar derslerini aldiktan sonra staj yapabilir.
Ogrenciler okuduklari programa uygun isyerlerinde staj yapabilirler.

Staj suresi Turizm ve Otel igletmeciligi Bolimi icin 40 giin, Muhasebe ve Vergi
Uygulamalari Bolumu igin 30 is gunidir. Cumartesi calisan kurumlarda 5 hafta,
Cumartesi caligsiimayan kurumlarda 6 hafta staj yapilmaldir. Pazar ginu yapilan

calismalar stajdan sayilmaz.
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¢ Resmi tatil glinlerinde yapilan ¢alismalar staj calismasi olarak sayilmaz (23 Nisan, 30
Adustos vb).

o Haftada 48 saatten fazla ¢alismalar staj guiniinden sayilmayacaktir.(Bir guinlik calisma
8 saat olarak hesaplanir).

e Staj sliresince 6grencinin SGK (Sosyal Guvenlik Kurumu) primleri okul tarafindan
ddenecektir. isyerleri SGK giris bordrosunu isterse bu belge dgrenciye okul tarafindan
gonderilebilir.

o Fakat kendi isyerinizde size ait Bag-Kur ddemesi yapiliyor ise bu durumu staj kabul
formuyla birlikte okula bildirmelisiniz. Bag-Kur 6demesi yapilan 6grencilerimiz i¢cin SGK
prim édemesi yapilmamaktadir.

e isyeri onayll staj kabul formunun aslhini Sorgun Meslek Yiiksekokulu
Midurlugune iadeli taahhGtli posta ya da kargo ile gonderiniz.(Ellede teslim
edebilirsiniz)

e Staj yerinin uygun olup olup olmadigini Sorgun Meslek Yiiksekokulu web
sayfasindan takip ediniz.

o Staj yeri kabul edilmeyen 6grenciler yeni igyeri onayh staj kabul formunu Sorgun
Meslek Yiiksekokulu Miudiirliigiine iadeli taahhitli posta ya da kargo ile
goéndermelidirler.

Bazi isletme ve kurumlar staja miiracaat sirasinda égrencilerden okul tarafindan yazilmis
resmi bir yazi isteyebilmektedir. Isyerinin bu belgeyi istemesi durumunda bu belgeyi

istediginizi, Sorgun Meslek Yiiksekokulu Miidiirliiguine dilekge ile bildiriniz.

STAJ BITTIKTEN SONRA YAPILACAK iSLEMLER

Stajini tamamlayan égrenciler staj fisini (isyeri onayli kapali bir zarf iginde) ve staj dosyasini
doldurarak iadeli taahh(tll posta ya da kargo ile en ge¢ 28 Agustos 2014 Persembe tarihinde
Sorgun Meslek Yuksekokulu Muadurliginde olacak sekilde gdndermelidir (Posta da

gerceklesebilecek aksakliklardan Sorgun Meslek Yuksekokulu sorumlu degildir).

Staj Dosyasinin Doldurulmasi:

Staj sirasinda yapilan ¢alismalarda her gin i¢in 1 sayfa kullanimi énerilmekle beraber, yapilan
islerin 6zelligine gore 1 sayfalik aciklama en fazla 3 gunu kapsayabilir. Bazi durumlarda bir
glnlik faaliyet birden fazla sayfayi da igerebilir. Dosyalar hazirlanirken asagidaki kurallara

uyulmahdir.
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Dosyanin Hazirlanmasi

Aciklamalarin Yazimi: Staj dosyasi, mavi ya da siyah dolma kalem veya tikenmez kalem ile
ya da bilgisayar ¢iktisi olacak sekilde hazirlanmalidir.

Resim, Sekil ya da Semalar: Sayfaya cizilebilir, sayfa Uzerine bilgisayar ¢iktisi alinabilir ya
da uygun sekilde sayfa lGzerine yapistirilabilir

Brosiir, isyeri Evraki, vb.: isyerinden alinan bu tip evraklara yapilan ¢calisma hangi giine aitse
o giine uygun sayfa numarasi verilir. "PRATIK CALISMANIN GUNLERE GORE DAGITIM

CETVELI" sayfasinda o gunle ilgili Sayfa No kismina bu evraklarin sayfa numaralari da yazilir.

Dosyanin Diizeni

Ne Tir Bir Dosya icine Konacak: Staj sirasinda yapilan galismalari iceren evraklar telli naylon
dosya icine sayfa numarasina goére dizenli bir sekilde delgeg ile delinerek yerlestiriimelidir.
Evraklar kesinlikle poset dosya, klasér, karton kapak dosya ya da baska bir tip dosya igine

yerlestiriimemelidir.

Dosyada ki Evraklarin Yerlesim Sirasi:

. sayfa: Staj dosyas! 6rnek belgesinde ki Yozgat Bozok Universitesi Ambleminin oldugu ilk
sayfa

. sayfa: Staj dosyasi 6rnek belgesinde ki resminizi yapistirdiginiz. isyeri imza ve kasesinin
oldugu ikinci sayfa (Isyeri imza ve Kasesi olmayan staj dosyalari kabul edilmeyecektir.)
sayfa: Staj dosyasi érnek belgesinde ki pratik ¢alismanin glinlere gore dagilim cetveli bashkh
tiglincii sayfa (is yeri amirinin onayi olmalidir.)

Diger sayfalar: Yapilan islerin yazildigi her gun i¢in 1 sayfa ya da en fazla 3 gun i¢in 1 sayfa
olacak sekilde hazirlanacak. Gunlik galisma sayfasi (Bu sayfayi ihtiyaciniz kadar ¢ogaltiniz.
Staj sonunda bu sayfadan en az 10 tane olacak sekilde dosyanizda yer almaldir.)
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ONEMLI NOT:

1- Staj Dosyasi ve Staj Sicil Fisinde eksik olan 6grencilerin stajlari kabul edilmeyecektir. Bunun
icin Staj Dosyasinin ve Staj Sicil Fisinin Tarih, Muhiir, Kase, imza, Fotograf gibi bilgilerini
dikkatlice kontrol ediniz. Fotograflar kdgida zimba ile tutturulmadan yapistirilarak eklenmelidir.
2- Ogrencilerimiz yukarida bahsedilen asamalara uymakla yikimludir. Sorun yasanmamasi

icin 6grencilerimizin konuya duyarli ve iglerinin takipgileri olmalari gerekmektedir.

Sorgun Meslek Yuksekokulu Mudurliigu



