 

BOZOK ÜNİVERSİTESİ                            SORGUN MESLEK YÜKSEKOKULU Gözetmenlerin Sınavlarda Uyması Gereken Kurallar
1.  Gözetmenler, bölüm başkanlıklarından sınavda kullanılacak evrakları (cevap kâğıtları, sınav kopya tutanağı vb.) sınav saatinden en az 15 dakika önce teslim alırlar ve sınav başlamadan en az 10 dakika önce sınıfta hazır bulunurlar. Sınav salonları, gözetmenler ile birlikte açılır. Sınavdan önce öğrenciler sınav salonuna alınmazlar.
2. Ders sorumlusu tarafından sınav salonlarının kapasitesine göre ayrılmış sınav evraklarını teslim alır ve ilgili sınav salonuna gider.
3. Gözetmenler, öğrencilerin sınavda uyacağı kuralları açıklarlar. Sınav yoklaması, sınav yoklama belgesinde öğrencinin kendisi için ayrılmış alanı imzalaması suretiyle gözetmenler tarafından alınır.
4. Gözetmenler sınav başlamadan önce öğrencilerin kimlik kontrolünü yapar. Kimliği olmayan öğrenci sınav salonuna alınmaz. İlgili dersle ilişiği olmayan veya sınav yoklama belgesinde ismi bulunmayan kişiler de salona alınmaz. Sınav soru ve cevap kâğıtları her öğrenciye teker teker görevliler tarafından dağıtılır.
5. Gözetmenler sınava giren her öğrencinin, sınav tutanağına imza atan kişiyle aynı olduğunu denetlemekle yetkilidir.
6. Ders sorumlusunun sınav kâğıdında belirttiği sınav süresi dikkate alınarak, sınavın başlangıç ve bitiş süreleri öğrencilerin görebileceği şekilde sınıf tahtasına yazılır. Sınav bitimine 15 ve 5 dakika kaldığı öğrencilerin duyabileceği şekilde duyurulur.
7. Sınavın bitiminde, gözetmenler sınav kâğıtlarını sayar, tutanakta sınava giren öğrenci sayısıyla teslim edilen sınav kâğıdı sayısının aynı olup olmadığını kontrol ederler, ek sınav tutanağını imzalarlar ve bütün sınav malzemelerini dersin sorumlusuna veya bulunamadığı takdirde ilgili bölüm başkanlığına teslim ederler.
8. Gözetmenler sınavın içeriğine karışmaz, sınav süresince sınavı yapılan ders içeriği ile ilgili öğrencilerden gelen sorulara yanıt vermezler. Soru kağıtlarında herhangi bir baskı hatası olduğu tespit edilirse durum ders sorumlusuna bildirilir.

9.  Sınav esnasında gözetmenler kendi aralarında sohbet edemez ve ders sorumlusunun iznini almadan sınav salonundan ayrılamaz.
10.  Gözetmenlerin cep telefonları kesinlikle kapalı konumda bulundurulmalı ve sınav süresince asla kullanılmamalıdır.
11.  Gözetmenler sınav salonunda gazete, dergi, kitap gibi herhangi bir materyal bulunduramaz ve okuyamaz
12.  Sınav görevlileri, belirtilen yer ve zamanda sınav için hazır bulunmak zorundadır.
13.  Geçerli bir mazereti olmadan sınav görevine gelmeyen veya geç gelen görevliler hakkında "Yüksek Öğretim Kurumları Yönetici, Öğretim Elemanı ve Memurları Disiplin Yönetmeliği" hükümleri uygulanır.
14.  Sınav görevine mazereti nedeniyle gelemeyecek durumda olan veya görev değişikliği isteyen öğretim elemanları, bu taleplerini sınavdan en az iki gün önce bölüm başkanlıklarına bildirmelidir.
Sınavlarda görev yapacak gözetmenler, yukarıda belirtilen kuralları okumuş ve anlamış kabul edilirler.
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