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DERS BILGILERI

Bilgisayar nedir ve ne ise yarar, isletmin sistemleri ve Windows
isletim sisteminin tanitimi ve kullanimi ile Ofis Programlari
arasindan kelime iglemci programi olan Word programinin
tanitimi ve kullanimi

Dersin Amaci

Ofis evrak ve yazismalarinda kullanilacak olan bilgisayari kullanma ve
evrak ve yazigsmalari kelime islemcide yazma yeterliligine kavusmak
amaclanmaktadir.
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On Lisans
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Ogr.Gor.Necati AKSOY

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Kaynaklar

Bilgisayar ve Internet Kullanimi Hasan Cebi Bal

1. Bilgi islem surecini bilir.

Dénem igi Galisma Etkinlikleri

. 2. Bilgisayari ve bilesenlerini tanir.
Dersin Ogrenim Ciktilar 3. lIsletim sistemlerinin ne ise yaradigini bilir
4. Windows isletim sistemini kullanmay bilir
5. Word programini kullanmayi bilir
1.Hafta Bilgi islem sureci ve iglevleri
2.Hafta Bilgisayarin tanimi,iglevleri ve turleri
3.Hafta Bilgisayar bilesenleri
4.Hafta Bilgisayar bilegenleri(devam)
5.Hafta isletim sistemi tanimi ve tiirleri
6.Hafta Windows isletim sistemi
7.Hafta Windows igletim sistemi (devami)
8.Hafta Ara Sinav
9.Hafta Word programi genel tanitimi
10.Hafta Word programi yazitipi uygulamasi
11.Hafta Word programi paragraf uygulamalari
12.Hafta Word programi sekme ayarlari ve kenarlik uygulamalari
13.Hafta Word programi tablo olusturma
14.Hafta Final sinavina hazirlik sorulari ¢ézimi
15. Hafta Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Sayisi Katkisi

Ara Sinav
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Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
. ure (H hk f L
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi e es(aaat;ta Toplam Is Yikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
internet Taramasi, Kiitiiphane . 1 .
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 3
Sunum 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 3 8 4
Final Sinavi ve Final Sinavina 1 5 5
Hazirhk
Diger
Toplam ls Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Temel muhasebe bilgilerini almak X
2 Muhasebe hesaplarini 6grenmek X
3 Turk Hukuk Sistemi ve igletmelerin tabi oldugu ticari mevzuati tanimak X
4 Ticari hayatta kullanilan belgeleri taniyip kullanabilmek X
5 Temel ekonomi ilke ve kavramlarina hakim olmak X
6 Sosyal gulvenlik islemlerini ve vergi hesaplamalarini yapan, muhasebe X
belgelerini isleyip, beyanname dizenleyebilmek
7 Uygulamada yer alan muhasebe programlarini bilgisayar ortaminda 6grenip, X
kullanabilmek
8 Genel muhasebe, dénem sonu muhasebe islemleri, maliyet ve sirketler X
muhasebesi konularini kavrayabilme ve uygulayabilme
9 Ticari hayatta kullanilan belgeleri taniyabilme ve ticari hayatta kullanilan X
defterleri mevzuata uygun usul ve esaslara gore isleyebilme
10 Vergi ve vergi sorumlusunun 6devlerini kavrayabilme ve Tirk Vergi Sisteminin X
ayrintilarini bilme
11 Ticari hayatta faaliyet gdsteren islemler icin muhasebe islevinin énem ve X
Ozelliklerini aciklayabilme
12 Meslegi ile ilgili mevzuati takip etmenin 6nemini karayabilme X
13 isletme-banka iliskileri konusunda bilgilendiriime X
14 Finans yonetimi, mali tablolar ve muhasebe denetimi ile ilgili temel kavramlari X
kavrayabilme
15 Alani ile ilgili konularda, bireysel ve grup olarak arastirma ve uygulama X
konularinda deneyim kazanma
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16 Bagimsiz davranabilme ve inisiyatif alma X
17 Mesleki ve etik sorumluluk bilincine sahip olma
Meslegin sorunlarini anlayip yorumlayarak, fikirlerini s6zli ve / veya yazil,
18 L A !
acik ve 0z bir sekilde ifade edebilme
19 Ulusal ve uluslar arasi gagdas sorunlari izleyebilme
Muhasebe ile ilgili bilgisayar paket programlarini kullanabilme ve bilgisayar
20 kullanarak alani ile ilgili yazigsmalari yapabilme, bilgiyi depolayabilme,
depolanmisg bilgileri kullanabilmek
21 Muhasebe olaylarini anlamak ve yorumlayabilmek
22 Muhasebe meslegi ile ilgili cagdas teknolojilerin nemini kavrayabilmek X
23 Diger bilim dallar ile iligki kurabilmek X
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