MUHASEBE VE VERGI DERS iGERIKLERI

l. YARIYIL

ATATURK IiLKELERI VE iNKILAP TARIHi I

Tiirk inkilap Tarihi ve Atatiirkgiilik dersini okumanin amaci ve inkilap kavrami, Osmanli imparatorlugu'nun
yikiigini ve Tirk inkilabini hazirlayan sebeplere toplu bakis, Osmanli imparatorlugunun pargalanmasi,
Canakkale Savaslari, Mondros Ateskes Antlasmasi, isgaller karsisinda memleketin durumu ve Mustafa Kemal
Pasa'nin tepkisi, Mustafa Kemal Paga’nin Samsun’a ¢ikisi, Milli Micadele igin ilk adim, kongreler yolu ile
teskilatlanma, Kuvayr Milliye ve Misak-1 Milli, Turkiye Buylk Millet Meclisinin agilmasi, Tirkiye Blyik Millet
Meclisinin istiklal Savasrnin yénetimini ele almasi, Sakarya zaferine kadar Milli Miicadele, Sakarya Savagi ve
Biylk Taarruz, Mudanya’dan Lozan’a.

TURK DiLi |

Dil, dillerin dogusu, dil kaltr iligkisi, dilin nitelikleri: Dil aileleri, Ttrk dili, Trk dilinin tarihi gelisimi, Kullanilan
abeceler: Tirkgenin séz varligi, Séz varligini olusturan 6geler: Tirkcede kavramlastirma, Es anlamhilik, gok
anlamlilik: Ses bilgisi, Turkgede sesler, ses uyumu: Ses ozellikleri, ses olaylari: Bigim bilgisi, K6k kavrami: Bigim
bilgisi, Ek kavrami: Yazim kurallari Noktalama isaretleri: Metin Gzerinde ¢aligmalar.

YABANCI DiL |
Bu derste yabanci dilde temel dil bilgisi kurallari ve kullanimlari 6gretilmektedir.
MIKRO EKONOMI

Ekonominin dzellikleri ile ilgili bilgi edinmek. Uretimi siniflandirmak. ihtiyaclari belirlemek. Faydayi siniflandirmak.
Tuketici dengesini belirlemek. Talep olusumunu belirlemek. Arz olusumunu belirlemek. Maliyet analizleri yapmak.
Piyasa tlrlerini siniflandirmak. Farkli piyasalarda denge olusumunu ayirmak.

GENEL ISLETME

isletme ve isletmecilik kavramlari. igletmelerin siniflandirimasi. Igletmenin gevresi. Isletmenin amag ve
sorumluluklari, Isletme kurma nedenleri. Kurulus yeri ve segimi. Kurulug yeri ve secimi, Kurulug yeri etkenleri ve
kurulus amaclari. Kapasite. isletme yonetim fonksiyonlari. Temel isletme fonksiyonlari, iretim fonksiyonu.
Pazarlama fonksiyonu. Finansman fonksiyonu. insan kaynaklari fonksiyonu.

GENEL MUHASEBE 1

Muhasebe usul ve esaslarini uygulamak. Ana ve alt hesaplari olusturmak. Agilis kaydi dizenlemek. Acilis kayd
dlzenlemek. Acilis ve kapanis bilA¢ngosu diizenlemek. Bliyik defter diizenlemek. Mizan diizenlemek. Dénen
varliklari kaydetmek. Duran varliklari kaydetmek.

TEMEL HUKUK

Hukukun temel kavramlarini tanimak. Hukuk Sistemini incelemek. Hak trlerini siniflandirmak. Hakkin
kazanilmasi, kaybedilmesi, kullanilmasi ve korunmasi ydntemlerini belirlemek. Kisilik kavrami tlirleri kazaniimasi
ve kaybedilmesini belirlemek. Kisilige bagl hak ve ehliyeti belilemek. Aile hukuku ve hikimleri analiz etmek.
Bor¢ kavrami, borcu doguran sebepleri siniflandirmak. Borcun ifasi, sona ermesi, temsil islemleri yapmak.
Sozlesme diizenlemek. Esya kavrami ve tiirlerini tanimak. Esya, miilkiyet, devir ve rehin islemleri yapmak. icra
iflas islemlerini takip etmek.

MUHASEBE UYGULAMALARI 1



1’li grup hesaplari ve uygulamalari, 2!li grup hesaplari ve uygulamalari ve mizan olusturma
TICARI MATEMATIK

Yuzde ve binde hesaplarini kullanmak. Oran ve orantiyi hesaplamak. Karigim, bilesim ve alagim hesaplamalari
yapmak. Maliyeti ve satisi hesaplamak. Maliyeti ve satisi hesaplamak. Maliyeti ve satisi hesaplamak. Faiz
hesaplarini uygulamak. Faiz hesaplarini uygulamak. Iskonto hesaplarini uygulamak.

KLAVYE TEKNIKLERI 1

Kelime islem programi islemleri Kelime islemci belgede metni bigimlendirmek, Klavye tuslarinin fonksiyonlari,
Oturus ve durusu ayarlama, Harf tuslarini kullanma.

OFiS PROGRAMLARI 1
Otomatik Tablo Bicimlendirmek, Siralama Islemleri, Simge Ekleme, Resim Ekleme, Sayfa Numarasi Ekleme.
ILETiSIM 1

Konusmanin temel prensipleri, Konusma sirasinda dikkat edilmesi gerekenler, Kendini ifade etme, Birebir
konusmalarda etkili iletisim, lletisimde anlagilabilirlik.

IIl. YARIYIL
ATATURK ILKELERI VE iNKILAP TARIHi - II

Saltanatin kaldirimasi, Cumhuriyetin ilani, halifeligin kaldirimasi olan siyasal alandaki inkilaplar, ¢ok partili
dlzene gegcis, Terakki Perver Cumhuriyet Firkasi ve Takrir-i sikun dénemi, egitim ve kiltir alaninda milli
mUcadele ve egitim ve kultir inkilabi, sosyal yapida ve saglik alaninda inkilap, hukuk devrimi, anayasalar, iktisadi
inkilap, Atattirk dénemi Tiirk dis politikasi, Atatiirk ilkeleri ve Atatiirkgi diisiince sistemi, yardimer ilkeler.

TURK DiLi -1l

S6zcUk turleri, sézcuk gruplar :Clmle, cumle tdrleri, ctimlenin dgeleri: Dil yanhglari, anlatim bozukluklari: Yazili
ve s0zIU anlatim: Anlatim bigimleri: Metin Uzerinde galismalar: Edebi akimlar ve bunlara érnekler.

YABANCI DiL - Ii

Konusma, Dinleme-Anlama, Yazma, Okuma-Anlama.

MAKRO EKONOMI

Uretimi ve katma degeri hesaplamak. Ekonomik faaliyetleri igmek. Para piyasasini takip etmek. Para piyasasini
takip etmek. Para politikalarini takip etmek. Mal piyasasinda denge olusumunu analiz etmek. Mal piyasasinda
denge olusumunu analiz etmek. Para piyasasindaki denge olusumunu analiz etmek. Emek piyasasinda denge
olusumunu analiz etmek.

ISTATISTIK

Verileri toplamak. Verileri serilere dontsttrmek. Serilerin degiskenlik Glctlerini hesaplamak. Olasiliklari
hesaplamak. Ornekleme yapmak. Degiskenler arasindaki iligkiyi analiz etmek. Indeks hesaplamalari yapmak.

TiCARI BELGELER



Fatura, sevk irsaliyesi, irsaliyeli fatura, tasima irsaliyesi, gider pusulasi, mlstahsil makbuzu, yolcu listesi,
perakende satis fisi, adisyon, menkul kiymetler.

GENEL MUHASEBE 2

Kisa vadeli yabanci kaynaklari kaydetmek. Uzun vadeli yabanci kaynaklari kaydetmek. Oz kaynaklari kaydetmek,
Gelir ve gider hesaplarini belilemek. Gelir tablosu diizenlemek. Satislarin maliyeti tablosunu diizenlemek. Nazim
hesaplar kaydetmek. Envanter islemleri yapmak. Sektdr bazli érek uygulama yapmak. Tirk Muhasebe
standartlarini siralamak.

TICARET HUKUKU

Ticaret hukuk sistemini siniflandirmak. Ticari is ve htikiimleri yorumlamak. Ticari ve Mali Yargi Sisteminin yapi ve
isleyisini izlemek. Ticaret Sicili islemlerini izlemek. Tacir Sifati, tacire iliskin hiikim ve sonuglari izlemek. Tacir
Yardimcilarinin gérevlerini belirlemek. Ticaret Unvani, isletme adi, marka ve patent islemleri yapmak. Defter
tirlerini tanimak. Rekabet ve haksiz rekabet hikimleri ile sonuglarini belilemek. Ticaret Sirketlerini
siniflandirmak. Ticaret sirketlerinin Pay senetleri ve menkul kiymetlerle ilgili islemler yapmak. Ticaret Sirketlerinin
iflas ve rehin iglemlerini yapmak. Kiymetli Evrak, sorumluluklar, ihrag ve devir islemleri yapmak.

MUHASEBE UYGULAMALARI 2
1’li grup hesaplari ve uygulamalari, 2'li grup hesaplari ve uygulamalari ve mizan olusturma.
OFiS PROGRAMLARI 2

Metnin hazirlanmasi, Adres defterinin olusturulmasi, Adres mektup birlestirme islemi, Etiket basimi, Sablon
olusturmak, Elektronik tablo, Calisma alan.

ILETiSIM 2

Etkin ve empatik dinleme, iletisimin 12 engeli ve uygulamalari, Pozitif ve negatif geribildirim verme ve, geribildirim
verme siirecinde dikkat edilmesi gerekenler, sinir gekme, hayir diyebilme ve rica edebilme, duygusal bir problemi
dinleme, konusmay! tesvik edici dinleme, iletisimin boyutlari ve iletisimde verilen ve alinan mesajlarda
bilgi, duygu, yorum, niyet, istek belirlenmesi.

KLAVYE TEKNIKLERI 2

Harf tuslarini kullanma, Noktalama isaretleri ve sayi tuslari, Metin yazma, Hiz uygulamalari, Yabanci dilde yazi
yazmak.

IIl. YARIYIL
VERGI HUKUKU

Vergileme esaslarini siralamak. Vergileme esaslarini siralamak. Verginin taraflarini belirlemek. Vergilendirme
surecini gergeklestirmek. Vergi borcuna iligkin islemleri yapmak. Vergi cezalarina iliskin islemleri yapmak. Vergi
uyusmazliklarini gézmek. Vergi denetimine hazirlanmak.

FINANSAL YONETIM

Finansal yonetim fonksiyonlari ve finansal kararlar. Finansal yonetim ve diger disiplinler. Oran analizi teknigi. Fon
akim analizi. Karsilagtirmali tablolar analiz teknigi Statik ve dinamik analiz. Finansal planlama Finansal planlama
araglari. Finansal planlarin hazirlanmasinda uygulanan yontemler, Finansal plan tirleri. Calisma sermayesi
analizi, Calisma sermayesine yatirim politikalari. Calisma sermayesinin finansmani. Nakit ve benzeri varliklar



y6netimi. Nakit yénetimi. Alacaklarin yonetimi. Kredili satis politikasi. Stok ydnetimi. Kisa ve uzun vadeli fon
kaynaklari. Oto finansman. Fon kaynaklarinin maliyeti.

MALIYET MUHASEBESI

ilk madde ve malzeme maliyetini hesaplamak. iscilik maliyetini hesaplamak. Genel iiretim maliyetlerini
hesaplamak. Birinci dagitimi yapmak. Ikinci dagitimi yapmak. Siparis maliyet yonteminde birim maliyet
hesaplamak. Safha maliyet yonteminde birim maliyet hesaplamak. Standart maliyet yonteminde birim maliyet
hesaplamak. /A segenegine gore kayit yapmak. 7/B segenegine gbre kayit yapmak.

SIRKETLER MUHASEBESI

Kolektif sirket islemleri yapmak. Komandit sirket islemleri yapmak. Sahis sirketi kapanis islemleri yapmak.
Sermaye sirketi kurmak. Acilis islemlerini kaydetmek. Sermaye degisikliklerini kaydetmek. Kar- zarar dagitimini
kaydetmek. Sermaye sirketi kapanis islemleri yapmak. Kooperatif kurmak. Kooperatif kayitiari yapmak.

PAKET PROGRAMLARI 1

Program kurmak. Muhasebe islemleri. isletme defteri. Personel takibi. Yedekleme. Muhasebe islemleri.

ETKILi VE GUZEL KONUSMA

Akici ve anlasilir konusmak, heyecaninizi kontrol etmek, sesleri dogru ve giizel sdylemeyi 6grenmek, nefesi ve
dili etkili kullanmay1 6grenmek.

ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERI 1

Arastirma konularini se¢me. Kaynak arastirmasi yapma. Arastirma sonuglarini degerlendirme. Arastirma
sonuglarini rapor haline dénustiirme. Sunuma hazirlik yapma. Sunumu yapma.

MUHASEBE UYGULAMALARI 3

1’li grup hesaplari ve uygulamalari, 2’li grup hesaplari ve uygulamalari ve mizan olugturma.

IV. YARIYIL

TURK VERGI SISTEMI

Ticari kazanci hesaplamak. Zirai kazanci hesaplamak. Muhtasar beyanname diizenlemek. KDV beyannamesi
duzenlemek. Serbest meslek kazanclarini hesaplamak. Gayrimenkul sermaye iratlarini hesaplamak. Menkul
sermaye iratlarini hesaplamak. Diger kazang ve iratlari hesaplamak. Gelir, Servet ve Harcama (izerinden alinan
vergileri hesaplamak. Gelir, Servet ve Harcama Uzerinden alinan vergileri hesaplamak. Yillik gelir ve kurumlar
vergisi beyannamesi diizenlemek. Muhtasar beyanname dlzenlemek. KDV beyannamesi duzenlemek. Diger
vergi beyannamelerini diizenlemek.

MESLEK ETIGi

Etik, aile, okul, is hayatinda etik. Etik egitimi. Karakter egitimi. Disiplin. Etik karar verme. Saygi, sorumluluk,
adalet, ilgi ve duyarlilik.

PAKET PROGRAMLARI 2
Stok Takibi. Cari Takibi. Cek Senet Takibi. Banka Takibi. Kasa Takibi.

BANKA MUHASEBESI



Banka tek diizen hesap plani. Dénen varliklar. Kredi iglemleri. Yatirim islemleri. Mevduat. Sermaye. Faiz gelirleri.
Faiz giderleri. Faiz digi gelirler. Faiz digi giderler. Fatura islemleri. Havale islemleri
Senet islemleri. Kredi islemleri

MALI TABLOLAR ANALiZi

Bilango dizenlemek. Gelir tablosu dizenlemek. Satiglarin maliyeti tablosunu diizenlemek. Fon akim tablosu
dlzenlemek. Nakit akim tablosunu dizenlemek. Kar dagitim tablosu diizenlemek. Oz kaynaklar degisim tablosu
duzenlemek. Yatay analiz yapmak. Dikey analiz yapmak. Trend analizi yapmak. Rasyo analizi yapmak. Fon akig
analizi yapmak. Enflasyon ortaminda bilango diizenlemek

ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERI 2

Arastirma konularini se¢gme. Kaynak arastirmasi yapma. Arastirma sonuglarini degerlendirme. Arastirma
sonuglarini rapor haline dénustiirme. Sunuma hazirlik yapma. Sunumu yapma.

MESLEKI YAZISMALAR

Yazigmalarin niteliksel 6zellikleri, Yazigmalarda dil bilgisi ve imla kurallari, Yazi yazma stireci, Resmi yazi tirleri,
Is yazilarl.

MUHASEBE UYGULAMALARI 4

1’li grup hesaplari ve uygulamalari, 2'li grup hesaplari ve uygulamalari ve mizan olugturma.



