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1.  Ders sorumlusu, sınavın sağlıklı yapılmasından birinci derecede sorumludur.
2.  Birden fazla salonda sınav olması durumunda ders sorumlusu belirli aralıklarla sınav salonlarında bulunmalıdır.
3.  Sınav yoklama belgesi oturma düzeni sağlanması için sınavdan en az 10 dakika önce gözetmenlere verilir. Ayrıca sınav salonu kapasitelerine göre sınav evraklarını ayırırlar ve ilgili gözetmenlere verirler.
4.  Ders sorumlusu sınav sorularının içinde bulunduğu paketi, kapalı bir şekilde sınav salonuna getirir. Paket öğrencilerin gözü önünde açılır.
5.  Bir sınavda soruların ağırlık oranları, sınavın süresi, sınavda kitap veya diğer kaynaklardan yararlanılıp yararlanılmayacağı ders sorumlusu tarafından öğrencilere sınav başlamadan önce duyurulur.
6.  Dersin sorumlusunun (öğretim üyesi, öğretim görevlisi veya okutman) sınavda hazır bulunması esastır. Bu hususun takibi, ilgili bölüm başkanlıklarınca yapılır.
7.  Sınavın nasıl uygulanacağı konusundaki ek kuralları ve sınav süresinidersin sorumlusu belirler.
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