YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
MUHASEBE ve VERGI UYGULAMALARI PROGRAMI
BiLGI ILETiSIM TEKNOLOJILERiI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L , Egitim
Kodu DI Yaryll 1 (z/S)  (Saat/Hafta) <€Al AKTS oy

Bilgi ve iletisim |
DERS BILGILERI

Bilgisayar nedir ve ne ise yarar, isletmin sistemleri ve Windows
isletim sisteminin tanitimi ve kullanimi ile Ofis Programlari
arasindan kelime iglemci programi olan Word programinin
tanitimi ve kullanimi

Ofis evrak ve yazismalarinda kullanilacak olan bilgisayari kullanma ve

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci evrak ve yazigsmalari kelime islemcide yazma yeterliligine kavusmak
amaclanmaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yoéntemi ( )Orgiin  (X) Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Ogr.Gér.Murat Altindas

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Kaynaklar Bilgisayar ve Internet Kullanimi Hasan Cebi Bal
1. Bilgi islem surecini bilir.

. 2. Bilgisayari ve bilesenlerini tanir.
Dersin Ogrenim Ciktilar 3. lIsletim sistemlerinin ne ise yaradigini bilir
4. Windows igletim sistemini kullanmay: bilir
5. Word programini kullanmayi bilir

1.Hafta Bilgi islem slreci ve iglevleri

2. Hafta Bilgisayarin tanimi,islevleri ve turleri

3.Hafta Bilgisayar bilegenleri

4 Hafta Bilgisayar bilesenleri(devam)

5.Hafta isletim sistemi tanimi ve tiirleri

6.Hafta Windows igletim sistemi

7.Hafta Windows igletim sistemi (devami)

8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Word programi genel tanitimi

10.Hafta Word programi yazitipi uygulamasi

11.Hafta Word programi paragraf uygulamalari

12.Hafta Word programi sekme ayarlar ve kenarlik uygulamalari

13.Hafta Word programi tablo olusturma

14.Hafta Final sinavina hazirlik sorulari ¢ézimi

15. Hafta Final Sinavi
Dénem igi Caligma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 %40
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Odev

Uygulama

Forum
Kisa sinav

Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40

Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(;-laat;tallk Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
1

Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama -

7

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama

Sunum

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 3 8

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirlik

Diger

g |~k |W

Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5

Ogrenci kendini gelistirir

Yonetim becerisine sahip olur,

isletme kurulusunu égrenir,

Pazarlama ve satig yetenegi gelisir,

Muhasebe burosu agma yetkinligine ulasir

Halkla iligkiler konusunda kendini gelistirir.
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Mali ve ekonomik piyasalari tanir.

Not: 1-En disik 5- En yliksek
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